
ZÁKLADNÁ ŠKOLA S MATERSKOU ŠKOLOU 
Vitanová 90, 027 12 Vitanová 

Tel: 0911202635 e-mail: zsvitanova90@gmail.com 
 

v súlade s ust. § 6 ods. 1 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone prác vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov 
informuje o voľnom pracovnom mieste na výkon práce vo verejnom záujme na pracovnú pozíciu 

 
ekonómka, účtovníčka, personalistka 

Informácie o pracovnom mieste 
 

Miesto práce: Základná škola s materskou školou Vitanová 
 
Druh pracovného pomeru: trvalý pracovný pomer, plný úväzok 
 
Termín nástupu: 01.05.2024, príp. dohodou 
 
Náplň práce:  

• vedenie komplexného účtovníctva rozpočtovej organizácie 
• spracovanie uzávierok a štatistických výkazov 
• tvorba rozpočtu 
• platobný styk s bankou 
• vypracovávanie smerníc 
• zverejňovanie zmlúv, faktúr, objednávok 
• archivácia účtovných dokladov 
• vykonávanie základnej finančnej kontroly 
• sledovanie príjmov a výdavkov 
• spracovanie miezd 
• evidencia majetku školy 
• vedenie registratúry a archívu školy 

 
Vzdelanie:  

• stredoškolské s maturitou  
• nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie  
• vysokoškolské I. stupňa 
• vysokoškolské vzdelanie II. stupňa  

 
Odbor vzdelanie: ekonomický (je výhodou) 
 
Prax v odbore: účtovníctvo, personalistika, ekonómia 

 
Požadované doklady: žiadosť o prijatie do zamestnania, profesijný životopis, kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní, 
písomný súhlas uchádzača so spracúvaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov, čestné vyhlásenie o bezúhonnosti. 

 
Iné požiadavky: bezúhonnosť, zdravotná spôsobilosť, ovládanie štátneho jazyka, znalosť práce s PC, práca s mzdovým 
účtovným programom, flexibilita, komunikatívnosť 

 
Ďalšie informácie: žiadosti zasielať na poštovú adresu školy alebo mailom na  adresu: zsvitanova90@gmail.com, alebo 
doniesť osobne. 
Na pracovný pohovor budú pozvaní len vybraní uchádzači, ktorí spĺňajú kvalifikačné predpoklady. Ostatné 
podmienky budú dojednané na osobnom pohovore. 

  
Predpokladaný termín ukončenia výberového konania: 15.04.2024 

 
Platové podmienky: V zmysle Zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 
verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov.  

 
Kontaktné údaje: Základná škola s materskou školou Vitanová 90 

027 12 Vitanová 
Telefón:   +421 43 53 94 121 
Mobil: +421 911 202 635 

PaedDr. Štefan Viktor, riaditeľ školy 
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