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ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU
Vitanova 90, 027 12 Vitanova é i
Tel: 0911202635 e-mail: zsvitanova90@gmail.com

v stlade s ust. § 6 ods. 1 zakona NR SR €. 552/2003 Z. z. o vykone prac vo verejnom zaujme V zneni neskorsich predpisov
informuje 0 vol'nom pracovnom mieste na vykon prace vo verejnom zaujme na pracovnu poziciu

ekonémka, ictovnicka, personalistka

Informacie o pracovnom mieste

Miesto préce: Z&kladna Skola s materskou Skolou Vitanova
Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer, plny Gvazok
Termin nastupu: 01.05.2024, prip. dohodou

Napln prace:

e vedenie komplexného Gctovnictva rozpoctovej organizacie
spracovanie uzavierok a Statistickych vykazov
tvorba rozpoctu
platobny styk s bankou
vypracovavanie smernic
zverejiiovanie zmluv, faktir, objednavok
archivacia uctovnych dokladov
vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly
sledovanie prijmov a vydavkov
spracovanie miezd
evidencia majetku Skoly
vedenie registratury a archivu Skoly

Vzdelanie:
e stredokolské s maturitou
e nadstavbové/vysSie odborné vzdelanie
e vysokoskolské I. stupnia
o vysokoskolské vzdelanie I1. stupna

Odbor vzdelanie: ekonomicky (je vyhodou)

Prax v odbore: uétovnictvo, personalistika, ekonémia

Pozadované doklady: Zziadost’ o prijatie do zamestnania, profesijny Zivotopis, képie dokladov o dosiahnutom vzdelani,
pisomny suhlas uchadzaca so spractivanimosobnych udajov podl'a zadkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, ¢estné vyhlasenie o bezhonnosti.

Iné poziadavky: bezuhonnost, zdravotna sposobilost’, ovladanie $titneho jazyka, znalost’ prace s PC, praca s mzdovym
uctovnym programom, flexibilita, komunikativnost’

DalSie informacie: Ziadosti zasielat’ na potova adresu $koly alebo mailom na adresu: zsvitanova90@gmail.com, alebo
doniest’ osobne.

Na pracovny pohovor budd pozvani len vybrani uchadza¢i, ktori spiiiajii kvalifikaéné predpoklady. Ostatné
podmienky budd dojednané na osobnom pohovore.

Predpokladany termin ukonéenia vyberového konania: 15.04.2024

Platové podmienky: V zmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kontaktné Udaje: Zéakladnéa Skola s materskou SkolouVitanova 90
027 12 Vitanova
Telefon: +421 435394121
Mobil:  +421 911 202 635
PaedDr. Stefan Viktor, riaditel $koly
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